PREZES
SADU REJONOWEGO
W WIELICZCE

Wieliczka, 18 lipca 2012 r.
Prez. Adm. 021-11/12/Wi

ZARZADZENIE 11/2012

w sprawie trybu przyjmowania skarg i wnioskow dotyczacych dziatalnosci
Sadu Rejonowego w Wieliczce

Na podstawie art. 41a i 41b ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadow
powszechnych (Dz. U. Nr 98, poz. 1070 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 9 maja 2012 r. w sprawie skarg 1 wnioskow dotyczacych
dziatalnosci sadow powszechnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 524) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

1. Skargi i wnioski skierowane do Prezesa Sadu w trybie nadzoru
administracyjnego nad dziatalnoscia Sadu Rejonowego w Wieliczce moga byc:

a) wnoszone w formie pisemnej - skltadane na Dzienniku Podawczym Sadu
Rejonowego w Wieliczce,

b) przesylane droga pocztowa na adres:
Prezes Sadu Rejonowego w Wieliczce
ul. Janinska 25
32-020 Wieliczka,

c) przesylane w formie elektronicznej na:
- e-mail: administracja@wieliczka.sr.gov.pl
- faks: 12 289-15-06
- za posrednictwem platformy ePUAP,

d) wnoszone w formie ustnej do protokolu spisywanego przez kierownika
sekretariatu lub upowaznionego przez niego urzednika w:
- sekretariatach poszczegélnych Wydzialow Sadu Rejonowego
w Wieliczce — w zakresie dotyczacym dziatalnosci danego Wydziatu,
- w Oddziale Administracyjnym Sadu Rejonowego w Wieliczce -
w pozostalym zakresie;



2. Na zadanie skarzacego lub wnioskodawcy pracownik przyjmujacy skarge lub
wniosek potwierdza ich przyjecie;

3. Protoko6l przyjecia ustnej skargi lub wniosku jest podpisywany przez
skarzacego lub wnioskodawce oraz pracownika spisujacego protokot.

§2
Skarga lub wniosek powinny zawierac:
- date,
- imie i nazwisko (nazwe) i adres skarzacego lub wnioskodawcy (mozna takze
podac adres e-mail i nr telefonu),
- zwiezlg tres¢ skargi lub wniosku,
- sygnature sprawy, ktorej dotyczy skarga lub wniosek.

§3

1. Skargi i wnioski skierowane w trybie administracyjnym dotyczace dziatalnosci
Sadu Rejonowego w Wieliczce rozpatruje Prezes Sadu Rejonowego w Wieliczce
lub Wiceprezes tego Sadu; Przewodniczacy Wydzialow nie rozpatruja w tym
zakresie skarg i wnioskow;

2. Prezes i Wiceprezes Sadu rozpatruja wylacznie skargi i wnioski zlozone
w sposob wskazany w § 1;

3. Prezes i Wiceprezes Sadu nie przyjmuja osobiScie w sprawach skarg
i wnioskow;

4. Znosi sie obowiazek pelnienia przez Prezesa 1 Wiceprezesa Sadu
cotygodniowych dyzuré6w w wyznaczonych dniach i godzinach; w sprawach
innych niz wymienione w ust. 3 Prezes i Wiceprezes Sadu przyjmuja na
biezaco w razie zaistnienia takiej potrzeby, przy uwzglednieniu obowigzku
podejmowania przez nich innych czynnosci stuzbowych;

5. Do Przewodniczacych Wydzialébw stosuje sie¢ odpowiednio ust. 4.
Przewodniczacy Wydzialéow Zamiejscowych przyjmuja w takich sytuacjach po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu, jezeli nie ma mozliwoSci udzielenia
stosownej informacji przez Kierownika Sekretariatu lub Referendarza
zatrudnionego w danym Wydziale; uzgodnienia terminu dokonuje Kierownik
Sekretariatu.

§4
Skargi i wnioski rozpatruje sie bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz
w terminie miesiaca od daty ich wplywu. W razie braku mozliwosci
rozpatrzenia skargi lub wniosku we wskazanym terminie, informuje si¢ o tym
Wnoszacego pismo.

§5
1. Nie podlegaja rozpatrzeniu skargi w zakresie dotyczacym dzialalnosci
orzeczniczej sadow, w ktorej sedziowie sa niezawisli;



2. Skargi lub wnioski zawierajace tresci zniewazajace lub slowa powszechnie
uznawane za obelzywe, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§6
W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatrzenia, zostala uznana za
bezzasadng i poinformowano o tym skarzacego, a skarzacy ponowit skarge bez
wskazania nowych okolicznosci, skarge te pozostawia sie bez dalszego biegu bez
powiadamiania o tym skarzacego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




